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Câu 1: (7 điểm) 

Dùng phần mềm WORD soạn thảo văn bản sau và định dạng như mẫu:(3 điểm)

*Lưu văn bản theo đường dẫn :D:\sbd..?....doc     (Ví dụ: D:\sbd328.doc)

CHƯƠNG TRÌNH ĐÀO TẠO MAKETER

	MÔN HỌC
	SỐ TIẾT

	
	LÝ THUYẾT
	THỰC HÀNH
	TỔNG CỘNG

	HỌC KÌ I

· Kinh tế thị trường

· Kỹ năng giao dịch

· Anh ngữ giao dịch

· Hội thảo sinh hoạt
	84

30

30
	30

30

8
	84

60

60

8

	Cộng
	144
	68
	212


Câu 2: (3 điểm) Sử dụng tab và trình bày văn bản bên dưới
[image: image1.png]BO GIAO DUC VA DAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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-----------HẾT-------------
· Thí sinh không được sử dụng tài liệu

· Giám thị không giải thích gì thêm

Họ và tên học sinh: ................................................ Số báo danh: ..................... ...................
Chữ ký của giám thị 1: .......................................... Chữ ký của giám thị 2 ..........................
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THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
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Thời gian làm bài:90 phút
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Câu 1: (10 điểm) - Cho bảng tính và thực hiện theo yêu cầu bên dưới:

	BẢNG THANH TOÁN LƯƠNG THÁNG 01-2003

	Số
Thứ Tự
	Mã
Nhân Viên
	Họ Tên
Nhân Viên
	Phòng
Ban
	Chức
 Vụ
	Phụ Cấp
Chức Vụ
	Lương
Cơ Bản
	Thực 
Lãnh

	
	A01
	Nguyên
	
	GĐ
	
	550,000
	

	
	B01
	Lê
	
	PGĐ
	
	450,000
	

	
	A02
	My
	
	TP
	
	430,000
	

	
	C02
	Hoàng
	
	NV
	
	300,000
	

	Tổng cộng
	?
	?
	?



	BẢNG TRA PHÒNG BAN

	Mã 
Phòng Ban
	A
	B
	C

	Tên
 Phòng Ban
	Kế Hoạch
	Hành Chính
	Kế Toán


	BẢNG TRA PHỤ CẤP

	GĐ
	50000

	PGĐ
	40000

	TP
	30000

	PP
	20000

	NV
	10000


-----------HẾT-------------
· Thí sinh không được sử dụng tài liệu

· Giám thị không giải thích gì thêm

Họ và tên học sinh: ................................................ Số báo danh: ..................... ...................
Chữ ký của giám thị 1: .......................................... Chữ ký của giám thị 2 ..........................

YÊU CẦU:
- Đề thi như mẫu trên.
- Sử dụng phông chữ Times New Roman, mã Unicode, co chữ 13.

	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

TRƯỜNG THPT BÁCH VIỆT

_________
ĐỀ THI CHÍNH THỨC
	HƯỚNG DẪN CHẤM THI MÔN ……..
KIỂM TRA HỌC KỲ I LỚP ....
NĂM HỌC 2019 – 2020
(Bản Hướng dẫn chấm thi gồm …. trang)


	Câu
	Nội dung
	Điểm

	Câu 1:

2 điểm
	a.    
b. 
c.
	

	Câu 2:

2 điểm
	a. 

b.        
c. 
	

	Câu 3:

3 điểm
	
	


--- HẾT ---


YÊU CẦU:
- Bảng hướng dẫn chấm thi như mẫu trên.
- Sử dụng phông chữ Times New Roman, mã Unicode, co chữ 13.
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Câu 1�
Sử dụng công thức hãy điền giá trị cho cột Số Thứ Tự�
�
�
�
�
�
�
�
Câu 2�
Căn cứ vào ký tự đầu tiên bên trái của Mã Nhân Viên 


và BẢNG TRA PHÒNG BAN, �
�
�
�
�
�
hãy điền tên phòng ban cho các nhân viên ở cột Phòng.�
�
�
�
�
�
�
�
Câu 3�
Căn cứ vào số liệu ở cột Chức Vụ 


và BẢNG TRA PHỤ CẤP, 


hãy tính tiền Phụ Cấp Chức Vụ cho mỗi nhân viên�
�
�
Câu 4�
Tính Thực Lãnh cho mỗi nhân viên 


biết rằng Thực Lãnh = Phụ Cấp Chức Vụ + Lương�
�
�
�
�
Câu 5�
Tính Tổng Cộng cho cộtt Thực Lãnh�
�
�
�
�
�
�
�
�
Câu 6�
Thao tác định dạng và kẻ khung cho bảng tính�
�
�
�
�
�
�
�
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